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TRUONG PTDTBT TIEU HQC PHIN HO Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

Si Pa Phin, ngay 05 thang 09 nam 2025

QUY CHE CHUYEN MON
NAM HOQC: 2025 - 2026
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Cian ctr Piéu 1é trudng tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu sd 28/2020/TT-
BGDDT ngay 4/9/2020 cua B trudng Bo Giao duc va Pao tao;

Cén cir Quyét dinh s6 20/2018/TT-BGD&DT, ngay 22/08/2018 ciia Bo truong Bo
Gido duc & Dao tao, vé viéc quy dinh Chuan nghé nghiép giao vién co s¢ gido duc
pho thong;

Céan cu Thong tu sé‘ 28/2009/TT-BGD&DT, ngay 21/10/2009 cua B truong Bo
Gido duc & Dao tao, v€ ché do lam viéc doi voi gido vién pho thong;

Cin cit Thong tu 0 22/2019/TT-BGD&DT, ngay 20/12/2019 cua Bo truong Bo
Giao duc &qDéo tao, v€ hoi thi gido vién day gidi, gido vién chi nhiém giodi co so
gido duc pho thong;

Can ctr Thong tu s6 27/TT-BGDPT, ngay 4/9/2020 cua B truong Bo Giao duc &
bao tao ban hanh quy dinh danh gia hoc sinh tiéu hoc.

Truong PTDTBT Tiéu hoc Phin Hb ban hanh quy ché chuyén mén cy thé nhu sau:

NHUNG QUY PINH CU THE

I. Quy dinh vé vi tri, chirc ndng, nhiém vu va quyén han cia chuyén mén
1. To chuyén mon
a, Vi tri - chirc ning cia To chuyén moén

T6 chuyén mén la dau mbi ma Ban giam hiéu nha truong dya vao d6 dé quan ly
cac hoat dong cua td, co ban nht 1a hoat dong day cua giao vién. T chuyén mon c6
chirc nang gitp Ban gidm hi¢u nha truong diéu hanh cac hoat dong su pham, truc
tiép quan 1y lao dong ciia gido vién trong to.

b, Nhiém vu cia T6 chuyén mon

Xay dung ké hoa,ch hoat dong chung cta td theo tudn, thang, ndm hoc nham thuc
hién chuong trinh, ké hoach day hoc va cac hoat dong gido duc khac.

Thuyc hién boi dudng chuyén moén, nghiép vu, kiém tra, danh gia chit luong, hiéu
qua giang day, gido duc va quan 1y su dung séach, thi€t bi ciia cac thanh vién trong t6
theo ké hoach ctia nha truong; chiu trach nhi€ém vé chat lugng gido duc.



Tham gia danh gia, xéQ loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép gido
vién ti€u hoc va gidi thi¢u to trudng, td pho.
2. Péi v6i Ban giam hiéu
- Chi dao gido vién thyc hién ding nhiém vy ndm hoc. Pling thoi khoa biéu . Pung
phéan phoi chuong trinh theo khoi 16p.
- Nghién ctru k§ chuwong trinh cac 16p, chi dao dung ké hoach .
- Phéan cong chuyén mon cho tirng GV sao cho phu hop, giao chi ti€u thi dua cho céac
to khoi, 16p.
- Du du so tiét theo quy dinh.
- Kiém tra ho so cta gido vién c6 nhan xét danh gia xép loai
- Chi dao kiém tra dinh ky dung lich, dung quy ché. Béo céo dung chat luong ,dung
thoi gian.
- Kiém tra chuyén dé 70%, HPSPGV 30% tong s gido vién.
- Trién khai day du cac chuyén dé, cac cudc thi, cudc giao luu déi véi gido vién va
hoc sinh.
- Giao nhiém vu cho t6 truong xdy dung ké hoach va trién khai ké hoach chuyén
mon cua to minh.
- Chi dao, huéng din gido vién danh gia HS theo dang Thong tu sb 27/TT-BGDDT,
ngay 4/9/2020 cua B9 trudéng Bo Gido duc & Pao tao vé stra d61 b6 sung mot so
di€u quy dinh danh gia hoc sinh ti€u hoc.
- Sinh hoat chuyén mon toan truong dung lich 11an/thang vao chiéu thtr sau tuan 4,
cua thang.
- Chi dao céc t6 chuyén mén sinh hoat chuyén mén dung lich 2 1an/ thang vao chiéu
thir sau tuan 2,3 cua thang.
* Nhiém vu va quyén han ciia Phé hiéu truéng chuyén mon

- T6 chirc thuc hién Chuong trinh gido duc phé thong. Thong tu 32/2018/ BGDDT
ngay 26/12/2018 chuong trinh ph6 thong mai.

- Huéng dan diéu chinh ndi dung day hoc va danh gia xép loai cac mén hoc ¢ tiéu
hoc theo Thong tu sd 22/TT-BGDDT, ngay 22/9/2016 cua Bo truong Bo Giao duc
& Dao tao vé sura d6i bd sung mot s6 diéu quy dinh danh gid hoc sinh tiéu hoc.
Thong tu s6 27/TT-BGDDT, ngay 4/9/2020 Ban hanh quy dinh danh gia hoc sinh
ti€u hoc.

- Xay dung ké hoach gido duc nha trudng nam hoc 2024- 2025

- Lap ké hoach hoat dong trong gio 1én 16p, xay dung quy ché chuyén mon, phé
duyét va kiém tra ho so ctia chuyén mon.

- B4 tri thoi khoa biéu, sdp xép cac tiét day, phan cong gid day cho GV.



- X4y dyng ngan hang dé trong nam hoc.

- Lén ké hoach va t6 chire cac chuyén dé cap truong, cac cudc thi.

- Tham gia du gio, kiém tra chuyén mén ; danh gia xép loai gido vién cubi nam.
- Trién khai ké hoach cudi tudn 4 hang thang.

3. Poi v6i to truweéng, truéng doan thé

- Xay dung ké hoach gido duc day hoc cac mon hoc va hoat dong giao duc ndm hoc
2025- 2026

- Lén ké hoach day hoc hang tuan trong khdi, tham gia du gid danh gia xép loai gid
day gido vién

- Chju trach nhiém diéu hanh cong viéc do chuyén moén phén cong.

- Ra dé, duyét dé kiém tra giita ky, cudi ky trong nim, bao cio cac thong tin kip thoi
khi can thiét.

- Theo ddi cac thanh vién trong t6, huéng dan gitp d& kip thoi. Tham gia danh gia
x€p loai gido vién cudi ndm hoc.

- Dicu hanh céc budi SHCM cua to, 1én ké hoach va chiu trich nhiém to chuc cac
chuyén dé cap to.

- Hang thang 1én ndi dung sinh hoat, xay dung ké hoach kiém tra chat luong hoc sinh,
gi4o vién trong t6 co su phé duyét cia BGH nha trudong vao tuan dau cua thang.

- Duyét, ky nhay ké hoach day hoc ctia gido vién trong t6 vao chiéu tht 6 hang tuan.
4. D6i véi gido vién.

- Giang day, gido duc dam bao chat luong theo chuong trinh giao duc, ké hoach day
hoc; soan bai, 1én 16p, kiém tra, danh gia, xép loai hoc sinh; quan 1y hoc sinh trong
cac hoat dong gido duc do nha truong t6 chirc; tham gia cac hoat dong cua t6 chuyén

mén; chiu trach nhiém vé chat luong, hi€u qua giang day va gido duc. Phai hoc thuc
chat va day thuc chat.

- Nghién cuu, ké hoach day hoc trudc 3 ngay. Lén 16p phai co ké hoach day hoc va
cac loai so sach theo quy dinh.

- Tt ca gido vién phai c6 mit trudc gid 1én 16p 30 phut.

- Pam bao s luong hoc sinh trong tiét hoc, quan ly né nép hoc sinh trong tiét hoc,
c6 bién phap hudng dan hoc sinh ty hoc, tich cuc tham gia cac HD cua truong, 16p,

gitip do& hoc sinh ddc biét, HS chua hoan thanh mon hoc, rén k¥ nang séng cho hoc
sinh. Hoan thanh chuong trinh dung thoi gian quy dinh.

- C6 bd ho so sach dep, khoa hoc dﬁy du chung loai theo quy dinh.
- 100% giao vién tham gia Hoi thi do cac cap dé ra.

- Céc tiét day déu phai chuan bi va str dung hiéu qua thiét bi day hoc, d6 dung day
hoc san co6 hoac tu lam.



- Gido vién ndp sO chu nhiém cho BGH phé duyét tir ngdy 25- ngay 28 hang thang,
ndp mudn khong phé duy¢t, coi do 1a mét 1an vi pham.

- GV mubn nghi day hoc phai ¢6 1i do chinh dang va phai bao cao trudc mot ngay voi
BGH. Truong hop dac biét phai bao cac trude 15 phit va phai co bai soan, ké hoach day
hoc trong ngay dé ban giao v6i BGH, dugc sy dong ¥ cia BGH méi dugc nghi.

- GV day chuyén, ké cac mon & cac khoi 16p phai chiu trach nhiém vé chat luong, $6
lugng, cac hoat dong khac 16p minh day cung GVCN.

- Bam bao ngay cong lam viéc trong nam hoc. Lén 16p dung gio, dung tiét, khong
dugc phép tuy tién tu y d01 tlet b6 16p hoc, bo tiét day, di mudn vé sém, cit xén
chuong trinh. Thoi gian mdi tiét day 16p 1, 2, 3,4 1a 35 phut, 16p 5 trong khoang 35
phut dén 40 phut.

- Trong cac cudc hop khong nédi chuyén riéng, trao d6i ndi dung khong lién quan dén
cudc hop.

- Mdi tuan dy 01 tiét day ctia ddng nghiép. Phai c6 35 tiét dy gio/1 ndm hoc (Theo
TT 28 BGD).

- Gido vién viét chir trén bang 16p, phiéu hoc tap, phai diing mau chir viét quy dinh
chung cua truong.

- Giang day, kiém tra, Xép loai hoc sinh theo chuén kién thurc, ki nang cac mon hoc.
Quy trinh danh gia phai chinh xac, cong bang, khach quan, tuyét dbi khong duoc
ché bai, nhan xét phai theo hudng tich cuc, ton trong su tién bo cta hoc sinh. GV
phai g?m glii, than thién, c& md vo1 hoc sinh coi cac em nhu con cua minh. Gido
vién khong dugc dung thudc ké go ban, tao su chén dong va gay so hai cho hoc
sinh. Trong gio day GV tuyét doi khong duoc dung dién thoai.

- Tham gia cac hoat dong cua t6 chuyén moén. Hang nam, mdi gido vién co it nhat 01
tiét day trong to .

- Tich cuc bdi dudng thuong xuyén dé nang cao trinh do chuyén mén, nghiép vu
bang nh1eu hinh thuc. Tham gia day da cac budi sinh hoat chuyén mén truong, to
cac tiét day chuyén dé cua céc cap theo quy dinh cta nha truong, tich cuc trao doi,
phat biéu y kién xay dung, d6i mdi chuyén mén, nhat 1a chuong trinh phd thong
moi.

- Gido duc tap thé mdi tuan 1 tiét: tiét 1 chao co dau tuan do Téng phu trach Poi
diéu khién, gido vién c6 mat du va quan 1y hoc sinh. Tiét 2 sinh hoat 16p cudi tuan
do gido vién t6 chtrc. Cach t6 chirc phai sinh dong, vui tuoi, dong vién, khong la ray,
kiém diém hoc sinh trong cac tiét gido duc tap thé.

- Tham gia tich cuc cong tac Pho cap gido duc tiéu hoc.

- Nam bt thong tin kip thoi, bao cdo chinh xac, ding thoi gian quy dinh cta chuyén
mon, cua truong khi cé yéu cau.

- Giao vién thudng xuyén ty hoc tdp nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu va cai
tién phuong phap giang day, day phan loai doi twong hoc sinh trong 16p



- Quan tdm phu dao hoc sinh chua hoan thanh mon hoc, ’chu:a tich cyc tham gia vao
hoat dong hoc tap, boi dudng hoc sinh nang khiu. C6 ké hoach giang day, giao duc
hoc sinh hoa nhap (n€u co).

- Tim hi€u va ndm vitng hoc sinh trong 16p vé moi mat dé ¢ bi¢n phap to6 chirc gido
duc sat vdi doi trong nham thac day sy tién b cta tirng hoc sinh va cua 16p.

- Phéi hop chit ché véi gia dinh hoc sinh va cong déng xiy dung moéi truong gido
duc lanh manh.

- Nhan xét, danh gia xép loai hoc sinh, gitra ky, cudi ky va cudi nam hoc, dé nghi
khen thuong va ky luat hoc sinh, dé nghi danh sach hoc sinh 1€n 16p, danh sach hoc
sinh phai rén luyén thém vé pham chat nang luc, mon hoc trong ki nghi he, phai giup
dd hoc sinh, hoan chinh viéc danh gia vao hoc ba hoc sinh chinh xac khong téy x0a.

- Pugc ddo tao ning cao trinh dd, boi dudng chuyén mon, nghiép vu; duoc hudng
nguyén luong, phu cap va cac ché do khac theo quy dinh khi dugc cur di hoc d€ nang
cao trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu.

- Pugc hudng moi quyén lgi vé vat chat, tinh than va duge cham soéc, bao vé suc
khoé¢ theo ché dg, chinh sach quy dinh do1 véi nha giao.

- Tich cyc tham gia cau lac bg cua truong dé rén luyén strc khée, dong vién khuyén
khich hoc sinh tham gia cau lac bg hoc sinh.

IL. Quy dinh ché @9 1am viéc, hoc tap
1. Cong tic danh gia xép loai hoc sinh

- Thyc hién danh gia va xép loai hoc sinh tiéu hoc t}leo dang Thong tu s6 27/TT-
BGDDT, ngay 4/9/2020 quy dinh danh gia hoc sinh ti€éu hoc

2. Thuc hién cong tac day va hoc

- Thyc day 35 tu:?m, trong d6 hoc ky I1a 18 tuan tinh tir ngay 8/9/2025 ngay két thic
la 18/01/2026, ket thic trudc ngay 31/05/2026 ( Thot gian con lai gianh cho céc hoat
dong khac).

- Thoi khoa biéu: Thue hién theo thoi khod biéu ctia nha trudng qui dinh.
I1. Qui dinh vé ho so
Theo quy dinh chung cia phong giao duc va dao tao
1. Poi véi pho hiéu trudng
1.1. Pho hiéu truwéng phu trach chuyén moén
a, Ké hoach gido duc nha trudong
b, NoOi dung sinh hoat chuyén moén
c, Phiéu kiém tra danh gia gido vién va bién ban kiém tra: Theo phiéu danh
gia tiét day va bién ban kiém tra.
d, SO ghi bién ban cac cudc hop chuyén mon toan trudng: Thuc hién theo miu
do trudng tu bién soan.



1.2. Phé hi¢u truédng khac

Ho so theo sy phan cong cong viéc cua Hi€u trudng va van ban huong dan
cua cac cap theo vi tri viéc lam.

2. Pdi v6i t6, khoi chuyén mon
a) Ké hoach day hoc cac moén hoc va HDGD khdi 16p; Ké hoach day hoc tuén;
b) Noi dung sinh hoat chuyén mon.

¢) S6 ghi bién ban cac cude hop chuyén mén toan truong: Thuc hién theo mau
do truong tu bién soan.

3. Poi voi gido vien
a) Ké hoach bai day; Tich hop cac ndi dung day hoc khac nhu: Boi dudng,
phu dao hoc sinh; an ninh qudc phong, k¥ nang séng .

b) S6 cht nhiém (dovl v6i1 gido vién lam cong tadc chu nhiém), (Quy dinh tai
chuong 3 Di€u 1€ truong tieu hoc). Thuc hién theo mau do S& Gido duc va Pao tao
bién soan.

¢) Bang tong hop két qua danh gia gido duc hoc sinh.
d) S6 ghi chép tong hop: Thuc hién theo mau do trudng tu bién soan.

e) SO theo ddi cua tré khuyét tat d6i véi cac 16p co hoc sinh khuyét tat (Quy
dinh tai chuong 3 Piéu I¢ truong ti€u hoc). Thuc hi¢n theo mau do S& Gido duc va
bao tao bién soan.

g) S6 Do, sao nhi dong

4. Poi voi tong phu trach doi

Thuc hién theo mau do Hoi déng do1 Tinh bién soan.
5. Ho so' Thur vién - Thiét bi:

a) Ké hoach hoat dong

b) S6 theo d&i nhap SGK, Sach tham khao ..., Thiét bi day hoc
¢) S6 theo ddi muon - tra

d) Bién ban kiém ké - Thanh ly

6. Ho so Y té:

a) K& hoach hoat dong

b) S6 theo dbi strc khoe hoc sinh

¢) S6 theo ddi tong hop strc khoe hoc sinh

d) S6 nhap, cip phat thudc

d) S6 danh muc thudc va thiét bi y té

e) SO luu mau thirc an



f) K& hoach phdi hop giita nha truong va tram y té xa
g) Bao cdo cong tac y té truong hoc
h) Panh gia cong tac y té truong hoc
7. V6 hoc sinh: Lop 2-5
- V& tong hop
- Vo toan.
- V& chinh ta; TLV
- Vo KH, LS&DL, tiéng anh, tin hoc (16p 3, 4, 5)
-Lép 1: Vé tap viét
IV. Quy dinh vé kiém tra, danh gia xép loai
1. Chuyén mon nha trwong
Trong nam két hop voi ban kiém tra toan dién nha truong danh gia xép loai
gido vién 1lan/ndm.
Kiém tra GV nhiéu ni dung va kiém,tra chuyén dé cac t6. Ngoai ra chuyén mon
nha truong con di dy gio, kiém tra dot xuat gido vién.
, Kiém tra 9hét luong hoc sinh hang thang, so sanh gitta cac thang dé danh gia
x€p loai 16p, xép loai gido vién
2. T6 khdi truwéng
M01 thang 1én ké hoach t6 chtrc du gio 1tlet/thang, kiém tra hd so trong khdi it

nhat mdi ndm 3 14n theo ké hoach va dot xuit, kiém tra chat luong HS theo thang
cung voi nha truong.

3. Poi voi gido vien danh gia hoc sinh
- Thyc hién dénh gia va xép loai hoc sinh tiéu hoc theo dung Thong tu s6
Thong tu s6 27/TT-BGDDT, ngay 4/9/2020 quy dinh danh gia hoc sinh ti€u hoc.

Ngoai ra ting cuong kiém tra danh gia thuong xuyén, nhan xét tuyén duong hoc
sinh kip thoi, stra 161 cho hoc sinh phai ¢6 minh ching.
4. Quy dinh kiém tra

Cudi mdi ky chdm VSCP cham theo khéi va xép loai thi dua vao cubi ky va
cud1 nam.

Giira ky va cudi ky nha truong t6 chic kiém tra 02 mon Toan va Tiéng Viét, KH,
LS, BL khoi1 4, 5 Tiéng anh, tin hoc, 100% GV phai ra dé€, giao cho t6 truong duyét,
gt vé€ b phan chuyén mon duyét dé dé Iva chon dé kiém tra gitra ky hay cuoi ky.

T trudng chiu trach nhiém khao sat chit luong ddu ndm va ndp két qua vé cm
truong (co danh sach hs kem theo).

Kiém tra chat lugng 4lan/1nam hoc, tong hop ndp vé cm nha truong (t6 trudng
chiu trach nhiém vdéi chat luong kt ctia té minh trudc BGH).



Hang ngay gven céac 16p bao cdo si s6 16p kém theo video ctia 16p minh.
V. Ché @6 khen thwéng ky luat.
Céc tap thé, ca nhan thuc hién tot quy ché trén s& dugc dé nghi khen thudng.
Céc tap thé, c4 nhan vi pham quy ché s& dé nghi cac cap st 1y theo timg mirc
do vi pham.

Trén day 1a dy thdo quy che chuyén mon nam hoc 2025- 2026 cua b phan
chuyén mon truong PTDTBT tiéu hoc Phin Ho Céc to khéi, gido vién nghién ciru
xay dung quy ché dé thuc hién va hoan thanh tot nhiém vy nim hoc dé ra.

P. HIEU TRUONG

Noi nhin:

- BGH (de chi dgo);

- Cdc T6 truéng, gido vién, CB thu vién (dé t/h)
-Luu VT.

PAI DIEN CAC TO KY
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